
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  UFFICIO RAGIONERIA-ANNO 2020 

Nome 
procedimento 

Descrizioni 
e Fasi 

Norme di  
riferimento 

Ufficio 
Responsabile 

istruttoria 

Termine 
Conclusione 

procedimento 

Modalità 
per 

l’avvio 

Documenti 
necessari 

Strumenti 
di tutela  

Potere 
sostitutivo 

Modalità 
effettuazione 

dei 
pagamenti 

Il 
procedimento 

può essere 
sostituito con 
dichiarazione 

dell’interessato 

La 
modulistica 

è  
pubblicata 

sul sito? 

E’ 
attivo 

un 
servizio 
online? 
 

ADOZIONE 
ACCERTAMENTI DI 
ENTRATA 

 D.Lgs. 
267/00 
aggiornato 
con D. Lgs 
118/2011 

UFFICIO RAGIONERIA 
BONANNO PIERA 
MARSALISI MARIA RITA 
 Tel. 091/84524251 
PEC 
Protocollo@pec.  
comune.corleone.pa.it 

Entro 5 giorni 
dall’arrivo dell’atto 

        
 
 
 
 
 

ADOZIONE 
IMPEGNI DI SPESA 
 
 
 
 

 D.Lgs. 
267/00 
aggiornato 
con D. Lgs 
118/2011 

UFFICIO RAGIONERIA 
BONANNO PIERA 
MARSALISI MARIA RITA 
 Tel. 091/84524251 
PEC 
Protocollo@pec.  
comune.corleone.pa.it 

Entro 5 giorni 
dall’arrivo dell’atto 

        
 
 
 
 
 
 
 

EMISSIONE 
MANDATI DI 
PAGAMENTO E 
REVERSALI 
D’INCASSO 
 
 
 

 D.Lgs. 
267/00 
aggiornato 
con D. Lgs 
118/2011 

UFFICIO RAGIONERIA 
BONANNO PIERA 
MARSALISI MARIA RITA 
 Tel. 091/84524251 
PEC 
Protocollo@pec.  
comune.corleone.pa.it 

  DETERMINAZIONIDI 
LIQUIDAZIONE 

  BONIFICO 
BANCARIO O 
CASSA 

   
 
 
 
 
 
 
 

REGOLARIZZAZIONE 
PROVVISORI DI 
ENTRATA E DI 
USCITA 

 D.Lgs. 
267/00 
aggiornato 
con D. Lgs 
118/2011 

UFFICIO RAGIONERIA 
BONANNO PIERA 
MARSALISI MARIA RITA 
 Tel. 091/84524251 
PEC 
Protocollo@pec.  
comune.corleone.pa.it 

TEMPESTIVAMENTE 
AL RICEVIMENTO 
DEI PROVVISORI 

        
 
 
 

DICHIARAZIONI 
FISCALI 
 

 
 

 D.Lgs. 
267/00 
aggiornato 
con D. Lgs 
118/2011 

UFFICIO RAGIONERIA 
BONANNO PIERA 
MARSALISI MARIA RITA 
 
 Tel. 091/84524251 
PEC 
Protocollo@pec.  
comune.corleone.pa.it 

SECONDO LE 
SCADENZE DI 
LEGGE 

        
 
 
 
 
 
 

 


